
Gestionnaire comptable et administratif (H / F) 

Herd Book Salers 

Le Herd Book Salers est une association qui rassemble les éleveurs de race Salers souhaitant s’intégrer à 
une démarche de sélection. Ces élevages constituent le noyau de base de la sélection génétique puisqu’ils 
adhèrent au contrôle de performances et pratiquent l’identification et la filiation de leurs cheptels. Par 
ailleurs, le Herd Book Salers gère la station d’évaluation raciale Salers et assure les missions de tenue du livre 
généalogique et de pointage des animaux adultes délégué par le Groupe Salers Évolution (organisme de 
sélection de la race Salers). 

Description du poste 

 Accueil téléphonique des adhérents, et appels divers 
 Facturation (adhérents, station d’évaluation, boutique) 
 Gestion des plannings de l’équipe (congés + tournées) 
 Gestion comptable : enregistrement, paiement, suivi des factures clients et fournisseurs 
 Gestion bancaire : suivi et pointage des relevés de compte – virements – remises de chèques  
 Suivi annuel des comptes des 3 structures (Herd Book Salers, Groupe Salers Evolution, Intergènes) 
 Autres missions internes : courriers divers, convocations, réservations 
 Gestion de la boutique (stocks, facturation) 

Compétences requises 

 Autonomie 
 Aptitude à travailler en équipe 
 Capacité d’écoute - Qualité relationnelle - Sens du relationnel 
 Maîtrise des logiciels de base informatique 
 Polyvalent - Rigoureux - Méthodique 
 La maîtrise d'une langue étrangère serait un plus 

Informations complémentaires 

 CDI avec période d’essai  
 Tuilage possible avec la personne en poste 
 Lieu de travail : Saint Bonnet de Salers (15140) avec un rayonnement sur la France et les pays limitrophes 
 Bac + 2 
 Poste à 39h/semaine avec RTT 
 Permis B 
 Rémunération selon la grille de l’accord d’entreprise et expérience.  
 Prise de poste le 21 mai 2024 

Adresser les candidatures avec lettre de motivation et CV avant le 1er Mai 2024 à : 

Monsieur le Président du Herd Book Salers 
M. Frédéric CANAL, Domaine du Fau 

15140 Saint-Bonnet-de-Salers 
Ou par mail à : groupe.salers.evolution@gmail.com 


